附件2

投稿要求和格式规范
	
	自查
	项目
	要求

	1. 
	
	文件格式
	WORD 2003格式。

	2. 
	
	页面设置
	页面纸张A4，页边距上、下、左、右均设为2CM。

	3. 
	
	文章标题
	文章大标题：黑体二号字（以不换行为原则可设为小二号）居中。
文章副标题：以破折号开始，宋体三号字居中。

	4. 
	
	署名
	黑体小四号字居中。包括省名、市名、单位全名、（邮政编码）、姓名。示例：

	5. 
	
	
	绵阳师范学院  （621700）  张  三  

	6. 
	
	摘要
	楷体五号字。“摘要：”二字为黑体五号字，段落缩进两个字。示例：

	7. 
	
	
	摘要：XXXX……。

	8. 
	
	关键词
	楷体五号字。中间用分号隔开。“关键词：”三字用黑体五号字，段落缩进两个字。示例：

	9. 
	
	
	关键词：XXX；XXXX 

	10. 
	
	正文标题
	一级标题：以汉字序号加顿号表示，黑体小四号字，缩进两个五号汉字位。
二级标题：以阿拉伯数字（半角）加点号表示，宋体五号字加粗,缩进两个汉字。
三级标题：以双括号中阿拉伯数字（半角）表示，宋体五号字,缩进两个汉字。
标题后均不要标点符号。示例：

	11. 
	
	
	一、 一级标题
1．二级标题
（1）三级标题

	12. 
	
	正文
	宋体五号字（一级标题除外），案例或插叙部分为楷体五号字。

	13. 
	
	表格
	表序和表名放在表格的上方，为黑体小五号字居中；表内文字用楷体小五号字。表宽要求设为7.8CM或16.5CM。欢迎使用三线表。

	14. 
	
	图像
	图序和图名放在图的下方，为黑体小五号字居中。图像严格要求采用嵌入式居中排版（即图像不要悬浮，图像所在行没有文字环绕）；图宽尽量设为7.8CM或16.5CM两种规格。

	15. 
	
	参考文献
	 “参考文献：”四字用黑体五号字，顶格排不缩进。文献内容用宋体五号字，缩进两个字。所有控制标点符号用半角。正文中引用该文献的文字处用文献序号上标标示。如：……。[1]

（1）书籍标注方法
[序号]作者.题名[文献类型标识].出版地:出版者,出版年.（说明：不用写起止页码）
（2）期刊文章标注方法
[序号]作者.题名[J].刊名,年,卷(期):本文起止页码.（说明：期刊文献有卷号的写法：“2007,9(6):”无卷号的写法：“2007(6):”）

	16. 
	
	
	参考文献：
[1] 张三,李四.XXXXXXXXXXXX[M].北京:XXXXX出版社,1998.

[2] 张三,李四,等.XXXXXXXXXXXXX [J].XXXXXXXXX期刊,2007,9(6):31-35.

	17. 
	
	注释
	用于对文内某一特定内容的解释或说明，其序号为：①②③……，注释置于页脚。
  


